PLAN PRACY BIBLIOTEKI I CZYTELNI SZKOLNEJ W ROKU SZKOLNYM

2009/2010

ZADANIA

SPOSOB REALIZACJI

TERMIN

ODPOWIEDZIALNI

| . Prace
organizacyjno-
techniczne

1. Planowanie i sprawozdawGzo
a) opracowanie planu pra
biblioteki
» terminarz imprez
b) przygotowanie statystyk
analitycznych — dziennych,
mieskcznych, okresowych
C) opracowanie poétrocznego |
rocznego sprawozdania pracy
biblioteki
2. Gromadzenie, opracowanie
selekcja zbioréw
a) uzupetnianie zbioréw
» zakup noweci
ksiagzkowych
» pozyskiwanie funduszy od
sponsorow
» uzupeinienie dziatu lektur
wd zapotrzebowania
» prenumerata czasopism

~
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y

Stale
I,VI
[

W miare posiadanych
srodkow

Bibliotekarze

Marta Sierd
Marta Siera

Bibliotekarze
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b) ewidencja zbiorow :
opracowanie formalne , rzeczowse
techniczne

c) selekcja ksigozbioru

d) stata modernizacja bazy danyc

Mol 2000+
3. Organizacja warsztatu
informacyjnego
a) powkekszenie ksigozbioru
podrcznego w czytelni
b) opracowanie haset kartoteki
zagadnieniowe; :
tematy do lekcji wychowawczych
c) przygotowanie konspektéw do
lekcji z edukacji czytelniczej i
medialnej( modut biblioteczno-
informacyjny )
4. Organizacja udogtniania
zbiorow
a) uporadkowanie
komputerowego rejestru
czytelnikow

» promocja do klas

» Caty rok

Na biezgco
h

W miare posiadanych
srodkow

Na biezgco

Caly rok

programowo wyszych

08.09.2008 r.

Stella Dybros

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Bibliotekarze
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» przygotowanie kart
bibliotecznych dla klas |
» zaopatrzenie kgrek w nowy
exlibris
5. Organizacja warsztatu
dydaktycznego
a) prace nad kartotghkonspektow
| pomocy do lekcji z edukacji
czytelniczej i medialnej
b) uzupetnienie kggozbioru
fachowego bibliotekarzy o normy
przepisy
6. Rozprowadzanie poghiznikOw
doklas I, Ililll
» kiermasz starych
» dystrybucja nowych
7. Kiermasz kgjzek z hurtowni
»1ania Kshzka”
» pozyskanigrodkow z
kiermaszu na zakup lektur

Na biezaco w miag
wplywu kshzek

Na biezgco
i
wrzesia /pazdziernik

po ustaleniu z
hurtowniami

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Marta Siera

Il . Praca
pedagogiczna

1. Udosgpnianie ksggozbioru
a) wypazyczalnia , czytelnia

Stale

Bibliotekarze




b) pomoc w przygotowaniu
zestawi@é tematycznych
C) popularyzacja kskek
naukowych i popularno —
naukowych
2. Dziatalnd¢ informacyjna i
pomoc w wyborach czytelniczych
a) udzielanie informacji
bibliotecznych , bibliograficznych
katalogowych , i rzeczowych
b) szkolenie gytkownikow w
wyszukiwaniu informacji
katalogowych , bibliograficznych
przy pomocy komputera
C) udzielanie porad w wyborach
czytelniczych
d) propagowanie ksiek i
biblioteki
» statystyki i listy najlepszych
czytelnikbw zamieszczane
na gazetce w czytelni i na
stronie internetowej
biblioteki

» wykaz nowdci ksigzkowych

Stele

Stale

Co miesic

Na biezgco

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Marta Sierdé

Marta Sierdé




zakupionych do biblioteki
» wystawy okolicznéciowe

ksigzek
3. Przysposobienie czytelnicze i
medialne
a) lekcje z edukacji czytelniczej i
medialne]
b) instrukta indywidualny —
pomoc w doborze lektur
C) przeprowadzenie lekcji z ,Zass
sporadzania bibliografii
zahcznikowej ,, dla klas
maturalnych
4. Rozwijanie kultury czytelniczej
uczniow
a) cykle ,spotkania z kultgr,
b) konkursy czytelnicze inspinge
czytelnictwo
C) praca z czytelnikiem
indywidualnym
5. Kontynuacja pracy nad strpn
internetovy biblioteki.
a) statystyki czytelnicze

Wrzesidg/pazdziernik

Po uzgodnieniu z
nauczycielami
\gholonistami
listopad/marzec

Stale

Stale

b) nowaci zakupione do bibliotek

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Bibliotekarze

Marta Siera@




C) najlepsi czytelnicy
d) aktualngci
» spotkania z twércami
ludowymi
» konkursy
» imprezy kulturalne
6. Dalsza wspotpraca z Federac;
konsumentéw przy Unii
Europejskiej
» pozyskiwanie kalendarzy dl
uczniow i nauczycieli
» pozyskiwanie materiatow
edukacyjnych dla
nauczycieli i
Biblioteki
» rozdanie dla uczniow klas Il
kalendarzy na rok szkolny
2009/2010

Stale

a

wrzesiaé

Marta Siera@

Marta Siera@

lll. WspOtpraca ze

1. Wspotpraca z bibliogek

Caly rok

Bibliotekarze




srodowiskiem

publiczry

2. Pozyskiwanie sponsoréw na
zakup ksazek oraz nagrod dla
wyrozniajacych s¢ uczniow.

3. Organizowanie koncertow
artystow polskich dla
mieszkacow.

4. Wspotpraca z Uedem Miasta |
Gminy w ramach projektow
unijnych.

V. Samoksztalcenie
| doskonalenie
zawodowe

1. Udziat w konferencjach
metodycznych .

2. Doskonalenie warsztatu pracy-
nowasci wydawnicze i metodyczn
3. Praca w zespole przedmiotéw
humanistycznych .

e

w/d terminarza

Bibliotekarze

Szczucin 10.09.2009 .

Marta Sieto




